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         Контингент 30 осіб

	№ з/п
	Назва

модуля
	Назва теми
	Обсяг годин

	
	
	
	Всього
	у т.ч.

	
	
	
	
	теоретичне навчання
	практичне навчання
	самостійна робота

	1.
	Бухгалтерський облік
	1.1. Теорія бухгалтерського обліку
	4
	2
	
	2

	
	
	1.2. Облік грошових коштів підприємства
	8
	2
	4
	2

	
	
	1.3. Облік розрахункових операцій з дебіторами
	6
	
	4
	2

	
	
	1.4. Облік поточних зобов’язань 
	8
	2
	4
	2

	
	
	1.5. Облік біологічних активів
	6
	
	4
	2

	
	
	1.6. Облік виробничих запасів, готової продукції і товарів
	8
	2
	4
	2

	
	
	1.7. Облік необоротних активів
	6
	
	4
	2

	
	
	1.8. Облік праці та виплат працівникам
	8
	2
	4
	2

	
	
	1.9. Облік доходів і результатів діяльності
	6
	
	4
	2

	
	
	1.10. Облік інвестицій
	6
	2
	4
	

	
	
	1.11. Облік власного капіталу
	6
	
	4
	2

	
	
	1.12. Класифікація витрат
	8
	2
	4
	2

	
	
	1.13. Облік витрат діяльності підприємства
	6
	
	4
	2

	
	
	1.14. Загальні принципи калькуляції собівартості продукції, робіт. 
Бюджетування
	8
	2
	4
	2

	Всього за модуль
	94
	16
	52
	26

	2.
	Господарські операції
	2.1. Банківська система України
	4
	2
	
	2

	
	
	2.2. Організація діяльності та формування капіталу комерційного банку
	4
	2
	
	2

	
	
	2.3. Організація комерційними банками безготівкових розрахунків у господарському обороті
	8
	2
	4
	2

	
	
	2.4. Основи організації банківського кредитування
	6
	
	4
	2

	
	
	2.5. Послуги комерційних банків
	3
	1
	
	2

	
	
	2.6. Розрахунково-касові операції комерційного банку
	6
	2
	4
	

	
	
	2.7. Відкриття рахунків в установах банків
	7
	1
	4
	2

	
	
	2.8. Документи платіжного обороту банку
	8
	2
	4
	2

	
	
	2.9. Нарахування відсотків за кредитами та депозитами
	4
	
	4
	

	
	
	2.10. Система валютних відношень
	7
	1
	4
	2

	
	
	2.11. Національний Банк України та його операції
	4
	2
	
	2

	
	
	2.12. Нетрадиційні послуги комерційних банків
	6
	
	4
	2

	Всього за модуль
	67
	15
	32
	20

	3.


	Організаційно-правові основи бізнесу
	3.1. Поняття господарського права, суб’єкти та об’єкти
	4
	2
	
	2

	
	
	3.2. Державна реєстрація суб'єктів господарського права. Ліцензування та патентування деяких видів господарської діяльності
	6
	2
	2
	2

	
	
	3.3. Правовий статус підприємств
	2
	
	
	2

	
	
	3.4. Правовий статус господарських товариств. Об’єднання підприємств
	2
	2
	
	

	
	
	3.5. Загальна характеристика господарських договорів
	4
	2
	
	2

	
	
	3.6. Відповідальність за правопорушення у сфері господарювання
	6
	
	4
	2

	
	
	3.7. Правове регулювання банкрутства
	8
	2
	4
	2

	
	
	3.8. Правове регулювання зовнішньоекономічної діяльності
	4
	
	4
	

	
	
	3.9. Правове регулювання економічної конкуренції
	5
	1
	4
	

	Всього за модуль
	41
	11
	18
	12

	4.
	Податки в бізнесових структурах
	4.1.  Податкова політика України 
	4
	2
	
	2

	
	
	4.2. Система оподаткування в Україні. Загальнодержавні податки, збори та обов’язкові платежі 
	2
	
	
	2

	
	
	4.3. Джерела та порядок сплати податків, зборів та інших обов’язкових платежів
	8
	2
	4
	2

	
	
	4.4. Група податків, пов’язаних з екологією та використанням природних ресурсів
	4
	
	4
	

	
	
	4.5. Податки, які формують муніципальний бюджет
	6
	2
	4
	

	
	
	4.6. Досвід формування податкових систем та тенденції їх розвитку у країнах з розвинутою ринковою економікою
	
	
	
	

	Всього за модуль
	24
	6
	12
	6

	5.
	Основи комп’ютерної грамотності
	5.1. Сучасні комп’ютери. Охорона праці під час роботи з комп’ютером
	6
	2
	2
	2

	
	
	5.2. Сервісні програми
	4
	
	2
	2

	
	
	5.3. Операційна система у WINDOWS ХР
	4
	
	2
	2

	
	
	5.4. Текстовий редактор WORD
	6
	2
	2
	2

	
	
	5.5. Система електронних таблиць EXCEL
	4
	
	2
	2

	Всього за модуль
	24
	4
	10
	10

	6.
	Економіка підприємства
	6.1. Формування підприємницького капіталу
	4
	2
	
	2

	
	
	6.2. Ліквідність і платоспроможність підприємства
	2
	
	
	2

	
	
	6.3. Результати фінансової діяльності підприємств
	6
	2
	2
	2

	
	
	6.4. Аналіз ділової активності підприємства
	2
	
	2
	

	
	
	6.5. Аналіз доходів, витрат і фінансових результатів
	6
	2
	2
	2

	
	
	6.6. Аналіз кредитоспроможності підприємств
	4
	
	2
	2

	Всього за модуль
	24
	6
	8
	10

	7. 
	Комп’ютерна програма“1С: Бухгалтерія 8.1”
	7.1. Загальні принципи автоматизованої системи обліку на підприємстві
	8
	2
	4
	2

	
	
	7.2. Послідовність створення автоматизованої системи обліку на підприємствах
	8
	2
	4
	2

	
	
	7.3. Побудова структури облікового апарату в умовах автоматизації обліку
	8
	2
	4
	2

	
	
	7.4. Вибір та класифікація програмного забезпечення бухгалтерського обліку
	8
	2
	4
	2

	
	
	7.5. Загальне ознайомлення з програмою “1С: Бухгалтерія 8.1”
	8
	2
	4
	2

	
	
	7.6. Початок роботи з програмою“1С: Бухгалтерія 8.1”. Створення інтерфейсу користувачів
	8
	2
	4
	2

	
	
	7.7. Регламентування звітності
	8
	2
	4
	2

	
	
	7.8. Введення масивів довідникової інформації
	8
	2
	4
	2

	
	
	7.9. Введення вступного балансу
	8
	2
	4
	2

	
	
	7.10. Облік господарських операцій
	8
	2
	4
	2

	
	
	7.11. Формування звітності
	8
	2
	4
	2

	Всього за модуль
	96
	24
	48
	24

	8.
	Комунікативні технології PR
	8.1. Паблік-рилейшнз як сфера професійної діяльності
	4
	2
	
	2

	
	
	8.2. Комунікації та піар. Інформаційна політика і піар
	2
	
	2
	

	
	
	8.3. Паблік-рилейшнз – підрозділи та її співробітники
	4
	2
	
	2

	
	
	8.4. Формування іміджу як одне із завдань паблік-рилейшнз
	2
	
	2
	

	
	
	8.5. Паблік-рилейшнз у сфері політики
	6
	2
	2
	2

	
	
	8.6. Паблік-рилейшнз і засоби масової інформації
	2
	
	2
	

	
	
	8.7. Реклама і паблік-рилейшнз
	4
	2
	2
	

	
	
	8.8. Паблік-рилейшнз і ефективність діяльності бізнесових структур
	2
	
	2
	

	Всього за модуль
	26
	8
	12
	6

	Підсумковий контроль знань, 

консультації
	
	10
	
	

	Всього за програмою
	406
	100
	192
	114


